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Inledning

Kom igang med en kérjournal

Denna vagledning hjalper dig att komma igang med din Kérjournal

For att forarhandboken ska logg fora resorna mot ratt férare, ar det viktigt att konfigurationen
gors sa snabbt som mojligt.

Innan vi boérjar med guiden sjalv ar det viktigt att forsta de olika rollerna i kérboken:

Roll Beskrivelse

Systemadministrator* Person som kan konfigurera systemet (skapa anvéndare, avdelningar, fordon, mm)
Administrator Personer som kan ta ut och skapa avvikelserapporter for sin avdelning.
Anvindare Person som har tillging till sin egen kérjournal och administrering av sina resor.

* Nar du blir kund hos oss sa skapar vi en systemadministratorsinloggning som skickas till
dig via epost. Om inget annat anges kommer detta att skickas till var kontaktperson, helst till
den som bestallde forarhandboken.
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1. Logga in som systemadministratar
1. Oppna webblisaren och skriv in adressen: https://login.guardsystems.com/
2. Logga in med inloggningsinformationen du har fitt via email
3. Som systemadministratir har du tillgang till féljande menyer:

® & 4 o ¢

2. Skapa avdelning:
Avdelningen skall skapas dven om du bara har en avdelning.

- Rl L

Wilj "Avdelningar” frin menyn
Wilj "Ligg till avdelning”

Skriv ett namn pd avdelningen
Vilj "Spara"

B

Ligg till fler avdelningar om du behdver det,

3. Uppdatera / skapa fordon
s e la @ 9

Hir ser du alla registrerade fordon i firetaget. Det dr viktigt att du har kontroll Gver vilken enhet
(spirningsenhet) som dr monterad i vilken bil. Ndr kirboken dr helt ny, kommer vi att ha ett fordon
registrerat pi de enheter ni bestillde. Namnet pd fordonet kommer di att ha ett liknande
serienummer som pd sparningsenheten.

Uppdatera befintliga fordon:

Klicka pa kugghjulet till vanster om fordonet i listan som du vill uppdatera
Uppdatera detaljerna fior de fordon du ser i dialogrutan
Reg.nr: Fordonsregistreringsnummer
Biltyp: Lastbil, skdpbil, etc.
Modell: Bilens modell {t ex Transporter)
Mamn: Upprepa reg.nr. Undvik personliga namn.
Avdelningar: Ligg till en eller flera avdelningar som det hir fordonet tillhar
Kirjournal ID (HW ID): Serienumret pd enhetens baksida som &r monterad i fordonet
Fiirg: Fordonsfirg
. Fast forare Hoppa dver det har filtet i denna omgang. (Om en vanlig forare har kopplats till
ett fordon visas forarens namn hir.)
11. Kdrning: Ange mitarstillningen pé bilen per dagens datumiHur lingt bilen har gatt)
12. Vilj "0K" for att spara dndringarna
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Fordonsinstaliningar

€ Instadningar
Ragistrerings.nr. Mirjournal [enhets (D)
Fordonstyp Firg
Modall Fasi Forame
Marmn Mitarsiffining (km)
Avdebningar

Arhar A

Skapa fordon:

1. Wvailj "+ Lage till fordon”

2. Dialogrutan i bilden ovan visar nu bara tomma falt.

3. Fylli filten som beskrivits ovan under "Uppdatera befintliga fordon” och ange serienumret
pd den enhet som ar installerad i bilen i "Enhets 1D (HW-IDY)"

&4, Wil "0k" for att spara

4. Skapa chauffor.
g & & © 0

0B5! En anvindare kan inte std med flera roller. Om en anvindare &r bide en
avdelningsadministratir och en farare maste tva anviindare skapas separat.

1. Gatill "Anvindare"
Wilj "Skapa anvindare”
3. Dukommer att se hir att en anvindare redan har skapats; Det hir dr anvindaren du ar
inloggad far nirvarande som (System administratir)
4, Fylli alla relevanta filt
a. Mobiltelefon: Ett glomt l6senord kan endast aterstillas av anvindaren med det
angivna mobilnumret.(DBS: +46 ska ingd i telefonnumret)
E-mail: Det hiir dr anviindarens anvandarnamn. Anvindarnamnet kan dndras efterat
Fordon: Om fararen kir en fast bil kan du ansluta fordonet till féraren genom att
ange registreringsnummer. {Mer information om detta under "Anslut foraren till
fordonet™)
d. Awvdelningar: Ligg till en eller flera avdelningar som foraren tillhir
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. Nyckel ID (Dallas). Om foraren identifierar sig mot fordon med en Dallas nyckel, sitts
serienumret i detta filtet. | dessa fall anviinds inte “Fast forare" (Mer information
om detta under "Anslut foraren till fordonet™)

f. Administrator: Hoppa dver det hir. Avmarkera den hir rutan eller 54 kommer du att
skapa en avdelningsadministrator och inte en chauffar.

g \ilj "OK" for att spara

h. Skicka inloggningsinformationen till foraren

Fethregar

5. Anslut foraren till fordonet

Far att fararen ska kunna registreras i forarens kirbok s méste det finnas en lank mellan forare och
fordon. Kopplingen kan giras pa tva sitt:

a. Enforare anvinder en fast bil = Fast forare
b. En forare anviinder flera bilar = Anvindning av dallas nycklar

Vid anvandning av Fast chauffar
Du kan gira det pd tva olika sétt: via menyn "Fordon" och "Anvindare".

Via "Fordons” -menyn:

1. Gatill "Fordon™ -menyn

Klicka pa kugghjulet till vinster om fordonet du vill ansluta till en firare

3. | filtet "Fast " anger du firarens namn far att vara en vanlig anvindare av detta. (firaren
maiste finnas under menyn "Anvindare”)

4, Wilj "Ok" for att spara
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Yia menyn "Anvindare”

1. Gatill menyn "Anvindare"
Klicka pa kugghjulet bredvid foraren du vill redigera

ra

3. | "Fordon" anger registreringsnumret pd fordonet du vill ansluta till foraren (fordonet méste

vara registrerat under "Fordon™)
4, Wil "oK" for att spara

Mar du anvénder chaufféridentifiering (Dallas eller RFID-bricka - beroende pa leverans)
Fir att forare ska kunna registrera sig som forare farutsiitts det att serienumret pa Dallas-nyckeln
eller RFID-brickan ir korrekt registrerat for anvindaren

1. Gatill menyn "Anvindare"

Klicka pd kugghjulet till vinster om foraren du vill redigera

3. | "nyckel-ID (Dallas)", angers det 12-siffriga serienumret pa dallasnyckelen (t.ex
00001925D8FA) eller motsvarande information for RFID-brickan (t.ex.. 7760CF2).

1. OBS! RFID-brickor kan vara omarkerade och kan i vissa fall behdva en avidsning.

4, Wil "oK" for att spara
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Chauffiridentifiering ska testas si snart som mijligt efter att en anviindare har registrerat sin
dallasnyckel eller RFID-bricka.

6. Skapa Administrator anvandare

Fir att kunna ta fram avvikelserapporter samlade for alla chauffdrer s maste en eller flera
administratorer skapas.

1. Fiolj samma steg som att konfigurera en Chauffor men bocka dven i "Administrator”:

E Administrator

2. Kom ihdg att ligga till vilka avdelningar den hir administratGren ska ha tillgang till
3. Wil "Ok" for att spara

Du kidnner igen administratirsanvindare | anvandarlistan genom dem har ett "*" efter namnet

Anvandarmanualer och vanliga fragor

Wi rekommenderar dig dven att bekanta dig med innehillet i anvandarhandbockerna som finns
tillgdngliga i systemet vid inloggningen, samt vara vanliga frigor for kirbok/KGriournal
https://guardsystems.se/support/fag-kjorebok/






