( > GSGroup

GSGroup AB, Jarnbrotts Prastvag 2, 412 32 Vastra Frolunda, Sverige



( GSGroup

Innehall
T a1 1T oY o= 3
HUr fUNGErar KOMJOUINAIENT .....ooi et e e et e e e e bae e e et e e e e enbeee e eenseeeeennrenas 3
Viktiga begrepp i KOrjOUIN@IEN ... ..uii e e e e s e e s e e s s nbee e e eareeas 4
[0 04 04 F= TR Lo =SSR 5
(o] <=2 1N 1o H TP P PP PRPPPPPPTN 5
HUVUATUNKEIONET <.ttt st st sttt e b e sbe e st e st sab e e b e nes 6
IMANAASOVETSIKE ...ttt ettt sttt sttt sttt ettt et e s bt et e sbeeatebesaeeee e bt eatesbesbtebesbeentenbeeatensesseensenbeeneans 7
NaVIgera i MANAASOVEISIKIEN .....cc.vieiciiieciee et tee et tee e tae e e te e et e e s taeerateeebeeesaseessaeenseeesaseeensees 8
FAN Yol Ty & =Y =0 | o PP 8
ANGE FESANS SYTLE .eriiiiiiiie e et e et e e e et e e e et te e e sebbaeeeeateeeeanstaeeeenbaeeeantaeeeanrenas 9
F T L R L= o T 1=t G- TR 11
EN reSa SOM SAKNAE FOrAre .. ..ottt ettt st e b e e sbe e sbeesaee e 11
Fel fOrare Nar regiStrerats. .o e e e e s ee e e s ebe e e e s abee e e ssareeas 13
AGArNISTOTK FOF FESOT .ttt ettt ettt ettt ettt et s et et eseeseteetessstensesenseteneas 13
Andel privat korning under tjansteresor (Norska skattregler).......cccocuveeeecieiiccciee e, 15
Y L ToT o =T o ] PRSP 17
Andra individuella motesplatser (AarhBEtSIESOr) .....oviiiririereiceeeceeeeee ettt 19
NV I 1 o118 o] =LY< USSR 19
=T 0T o = PN 22
) =T e T e [ =] o] o To ] o =1 B USPRR Ot 22
EXErakorning UNAEr tJANSTEIESON .....uiii i ettt ettt ettt e et e e e et e e e e e bte e e e ebteeeeebtaeaeeseeeaesnnes 24
Skapa €8Na rapPOrtMAllar......ooiiie i e e e et e e e b e e e enaraeas 25
o] N e a1 -1 Lo 11V Y PRSP 27
Personliga iNSTAIININGAT .....ccoc et e et e e e et te e e e e bt e e e e eebeeeeeebtaeesestaeaeestenaesnnes 27
Koppla ihop fOrare 0Ch Dil..........ooueiiieeee ettt et eette e e e e bt e e e e earaeaeeanes 28
ANAra MELArSTAINING......eovivieeeececee ettt ettt sttt st et st et ese s et et erestese st essstesesteseeresnns 29




( GSGroup

Inledning

Forst och framst vill vi gratulera dig till valet av GSGroups kérjournal! En elektronisk korjournal ar ett
praktiskt verktyg for dig som vill Idgga sa lite tid som majligt pa att logga din kérning.
Skattemyndigheterna kraver att forare och féretag dokumenterar anvandningen av tjanstebilar. Med
en elektronisk korjournal far du automatiskt dversikt éver dina resor och det blir lattare att uppfylla
dokumentationsplikten.

Den har handledningen ar avsedd for forare som ska registrera sina resor med hjalp av kdrjournalen.
Administrationen av kdérjournalen beskrivs i en separat bruksanvisning.

Den har bruksanvisningen ar generellt formulerad. Enskilda anvéndare kan darfér uppleva
att vissa funktioner saknas eller har ett annat innehall eller annan form. Sddana dndringar
har gjorts enligt avtal med kunden, och fragor kring detta maste I6sas internt.

Hur fungerar korjournalen?

En elektronisk korjournal registrerar dina kérningar automatiskt. Detta mojliggors genom att en GPS-
enhet installeras i bilen som registrerar nar du inleder och avslutar en resa. Uppgifterna skickas
I6pande till Guard Systems webbl6sning, dar alla resor samlas och gors tillgangliga for dig.

Som forare far du tillgang till en egen webbsida med en 6versikt 6ver alla dina resor. Med
korjournalen kan du

- registrera resans syfte

- ange om resan ar en tjansteresa, privatresa eller arbetsresa (kategori)
- sla ihop flera mindre resor till en sammanhéangande resa

- skapa olika kérrapporter.

Korjournalen uppfyller skattemyndigheternas krav pa dokumentering av bilanvandning. Det innebar
att féljande uppgifter registreras i korjournalen:

- Start- och slutadress

- Korstracka/trippmatare

- Resans syfte

- Resekategori (tjansteresa, privatresa eller arbetsresa)
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Viktiga begrepp i korjournalen
Tjansteresa: Nar tjanstebilen anvénds for resor a foretagets vagnar ska dessa registreras som
tjansteresor. | kdrjournalen anvands forkortningen ”T” for tjansteresor.

Andel privat kdrning: Del av tjansteresa registrerad som extrakoérning pa grund av privat drende.

Privatresa: Nar tjanstebilar anvands for privata resor ska dessa registreras som privata. |
korjournalen anvands forkortningen ”P” for privatresor.

Arbetsresa (norska skattregler): Nar tjanstebilen anvands for resor mellan bostaden och en fast
motesplats ska dessa registreras som arbetsresor. | kérjournalen anvands forkortningen ”A” for
arbetsresor. Korjournalen identifierar arbetsresor automatiskt genom att jamféra start och stopp
med bostaden och de fasta motesplatserna. Foraren maste dock se till att uppgifterna registreras
korrekt (féraren kan gora andringar i efterhand).

Obs! Arbetsresor ar ett alternativ i kdrjournalen, och funktionen ar endast synlig fér dem som har
aktiverat detta alternativ. Aktivering gors pa bestallning.

Forare: Korjournalens dgare. Som forare far du tillgang till alla uppgifter som har registrerats pa dig.
Du kan ocksa registrera uppgifter pa dina resor.

Avdelningsadministrator: En anvandartyp som anvands i stérre organisationer. Administratoren har
tillgang till information om alla férare och bilar som ar knutna till hans/hennes avdelning. Han/hon
har endast begransad atkomst till information om férarnas reseaktivitet. Det galler framst aktiviteter
vilka kan betraktas som avvikelser, t.ex. privatresor, arbetsresor, resor utan registrerad forare, resor
utanfor ordinarie arbetstid och resor utan angivet syfte.

Avdelningshierarki: Kérjournalen reglerar atkomsten till information genom en
organisationsstruktur. Det innebar att en avdelningsadministrator har tillgang till information nedat i
organisationen. En avdelningsadministrator har inte tillgang till information hégre upp i
organisationstradet eller i sidled.

Teknisk administrator: En anviandartyp som anvands for att administrera anvandare och bilar i
korjournalen. En teknisk administrator har inte tillgang till information om reseaktiviteter.

Rapportmallar: | kérjournalen finns ett antal fardiga rapportmallar for bl.a. tjansteresor, privatresor,
resor utan angivet syfte etc.

Egna rapportmallar: Du kan skapa egna rapporter med kriterier som du valjer sjalv. Rapporterna kan
ocksa exporteras och skickas automatiskt via e-post.

Resa/kérning: Orden har samma innebérd och begreppen anviands om vartannat i den har
handledningen.
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Komma igang

Logga in
Oppna kérjournalen i webbldsaren genom att skriva in adressen login.guardsystems.com. Ange ditt
kund-ID, anvandarnamn och l6senord. Dessa uppgifter maste du ha fatt innan du kan logga in forsta

gangen.

Sa har ser inloggningssidan ut:

Guard Systems inloggning

Kund ID:

Anvindarnamn:

Lisenord:

5 k v i
venEnE Lﬂgga L Forgot password

Anvandarnamnet ar normalt detsamma som din e-postadress.

Om du har gléomt dina inloggningsuppgifter klickar du pa lanken ”Forgot password”. Du
maste da ange ditt mobiltelefonnummer och far ett nytt I6senord via sms.




( GSGroup

Huvudfunktioner
Pa namnlisten hoégst upp pa sidan kan du véalja mellan kérjournalens huvudfunktioner.

-

c Guard Systems ‘ @ Y ? sturle furland@guardsystems com == # =»

Resor Rapporter Skapa sék  Hjalp _/
Inloggad —/ /
er

anvandare E Valj sprak

Minaresor | Sl ihopresor  Forare saknas

< FEBRUARI 2017 > 1 68

KM/Manad

Korjournalen har féljande huvudfunktioner:

e Resor: Manadsoversikt over alla resor. Har kan du redigera resorna.

e Rapporter: Har visas alla dina tillgdngliga rapportmallar. Valj mellan ett antal férdefinierade
rapporter.

e Skapa sok: Har kan du skapa egna rapportmallar. Sparade rapportmallar ligger under
rapporter.

e Hjalp: Har hittar du bruksanvisningar for forare och administratérer samt nyheter
(ReleaseNotes).

Klicka pa onskat

Pa namnlisten kan du ocksa byta sprak. Om du klickar pa sprak
flaggan visas flera val.

=

Du loggar ut fran programmet genom att klicka pa knappen ”Logga ut”

sturle_furland@gquardsystems.com EIE 'u‘ [:*

"Logga ut”
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Manadsoversikt

Pa korjournalens forsta sida visas alla resor under innevarande manad. Den senaste resan star 6verst
i listan. Fran manadsoversikten kan du redigera dina resor.

c Guard Systems ‘ @ Y Q sturle furland@guardsystems.com == # =
Ri

esor  Rapporier  Skapasdk  Hjalp

Mina resor Sl ihop resor Fdrare saknas

<] remwmmn [ 168 20 5:03 O

KM/Manad Resor/Manad Timmar/Manad

Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Distans Syfte Registreringsnr Typ av kéring
= Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway fredag. 10.02.2017. 08:07 00:18 d brah 4 LY73258
® Nordre Kullerad 5, 3241 Sandefjord, Norway fredag, 10.02.2017, 08:26 .1 km ancers abrahamsen orere Pla

= ™ Froyas vei 33. 3216 Sandefjord. Norway torsdag. 09.02.2017, 19:21 00:22 LY73258 5 A
@ Vitaffell 13, 3233 Sandefjord, Norway toredag, 09.02.2017, 19:44 7km

= ™ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway torsdag, 09.02.2017, 17:41 00:12 LY73258 P A
@ Frayas vel 33, 3216 Sandefjord, Norway torsdag, 09.02.2017, 17:54 4.4 km

=z = Nordre Kullerad 5-7. 3241 Sandefjord, Norway torsdag, 09.02.2017, 16:24 00:15 LY73258 T b
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord. Norway torsdag, 09.02.2017, 16:40 9.9 km

= = Vitafjell 13, 3233 Sandefjord. Norway onsdag, 08.02.2017, 07:32 00:14 LY73258 5 A
® Nordre Kullered 5-7, 3241 Sandefjord, Norway onsdag, 08.02.2017, 07:48 9.8 km

= ™ Nedre Gokstadvel 27, 3228 Sandefjord. Morway tirsdag. 07.02.2017. 17:01 00:05 LY73258 P A
@ Vitafell 13, 3233 Sandefjord, Norway tirsdag. 07.02.2017. 17:06 3km

=z = Nordre Kullerad 7, 3241 Sandefjord, Norway tirsdag. 07.02.2017, 16:46 00:11 LY73258 P A
@ Nedre Gokstadvei 27, 3228 Sandefjord, Norway tirsdag. 07.02.2017. 16:58 7.2km

= = Vitafjell 13, 3233 Sandefjord. Norway tirsdag. 07.02.2017. 08:06 00:20 LY73258 T 5
® Nordre Kullered 5, 3241 Sandefjord, Norway tirsdag. 07.02.2017, 08:26 M.1km
™ Teksledsen 30, 3231 Sandefjord, Norway mandag, 06.02.2017, 19:22 00:16 LY73258 P A
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway mandag, 06.02.2017, 19:39 9.9 km

Korjournalen anpassar sig efter skarmens storlek. Den ser darfor olika ut beroende
pa om du anvander en surfplatta eller en datorskdarm. Oavsett skarmupplésningen
ser du samma information, men uppgifternas placering kan skilja sig fran bilderna i
den har handledningen.

Flera olika atgarder och funktioner ar kopplade till resor. Darfor finns en undermeny pa
manadsoversikten.

e ”Mina resor” — har visas manadsdversikten
e ”Slaihop resor” —anvands nar du behover sla ihop resor
e ”"Forare saknas” — anvands nar du vill satta dig sjalv som &gare till resor som saknar férare

Funktionerna forklaras mer utforligt i handledningen.

c Guard Systems a @ Y Q sturle furland@guardsystems.com == ﬁ (=

Resor  Rapporter  Skapa stk Hjalp

Mina resor SIa inop resor Fadrare saknas

7 v > 168 20 5:03 —

KM/Manad Resor/Manad Timmar/Manad
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Navigera i manadsoversikten
Du kan bladdra framat och bakat i manadsoversikten genom att trycka pa efterféljande respektive
foregdende manad.

¢ FEBRUARI 2017 b

/ valj

efterféljande

Vald manad

Vilj

foregaende

Du kan ocksa ga direkt till nskad manad genom att klicka pa manadsfaltet:

‘ ¢ 2016 ?
January February March
April May June

July August September

October November December

Du kan begransa antalet resor i manadséversikten genom att skriva ett sokkriterium i filtreringsfaltet
langst upp till hoger:

¢ | FEBRUARIZONE | 3 584 56 1 JE E g 1 ekeberg

.
KM/Manad Resor/Manad Timmar/Manad
Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Distans Syfte Registreringsnr Typ av kérning
=z /™ Ekeberggata 27-29. 3208 Sandefjord, Norway sendag, 07.02.2016, 18:29 00:08 LY73258 B A
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway sendag, 07.02.2016, 18:37 48km
@ ™ Ekeberggata 28, 3208 Sandefjord, Norway sendag, 07.02.2016, 18:27 00:01 LY73258 P A
@ Ekeberggata 27-29, 3208 Sandefjord, Norway sondag, 07.02.2016, 18:28 0.1km
@ = Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway fredag, 05.02.2016, 18:12 00:07 LY73258 B A
@ Ekeberggata 27-29, 3208 Sandefjord, Norway fredag. 05.02.2016. 18:20 47km
372 3 Resor Kértid: 00:18 1 Fordon
Start/Stop adress Distans: 9.6 km

Ange resekategori
Resekategorin kan enkelt andras direkt i manadsoversikten.

For varje resa kan du vélja mellan tjansteresa (T), privatresa (P) och arbetsresa (A). Du kan éndra
kategori genom att klicka direkt p& knappen pa den aktuella raden. Andringarna sparas automatiskt.
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Start/Stopp Adresse TR Valj resekategori 5 Type

= Vitafjell 15, 3233 Sandefjord, Norway tirsdag, 02.02.20 LY73258 vl p A
@ Nordre Kullered 5, 3241 Sandefjord, Norway tirsdag, 02.02.2016, 03:08 11.4 km

Z ® Thor Dahls gate 9, 3210 Sandefjord, Norway mandag, 01.02.2016, 19:23 0:06 LY73258 vy p|a
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord. Norway mandag, 01.02.2016, 19:29 4.3 km

3 ™ Vitafiell 13, 3233 Sandefjord, Norway mandag, 01.02.2016, 18:11 0:07 LY73258 v b A
@ Thor Dahls gate 9, 3210 Sandefjord, Norway mandag, 01.02.2016, 18:19 4.4 km

Som standard registreras alla resor som tjansteresor. Du kan dock skapa en automatisk markning for
arbetsresor mellan bostaden och en fast motesplats.

Arbetsresor ar endast synliga for kunder som har registrerat sina arbetsplatser i
korjournalen. Kontakta supporten om du vill ha en utférligare beskrivning.

Ange resans syfte
Syftestexten kan andras i detaljfonstret, som 6ppnas nar du trycker pa redigeringsknappen:

ﬁ Redigera resa

Z ™ Freyas vel 33, 3216 Sandefjord, Morway
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Morway

| detaljfonstret visas foljande:

e Start- och slutadress med tidsangivelser
e Forare och fordon
e Korstracka (avstand)

Start- och slutpunkterna visas pa en karta sa att du lattare kommer ihag resan. Start- och slutpunkten
ar markerad med gron respektive rod flagga.

Resans syfte kan skrivas som fritext. En teknisk administratér kan dock konfigurera kérjournalen pa
sa satt att du kan vélja mellan ett antal fordefinierade texter i en rullmeny.
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Syfte
l Syfte

Kundemate
Testkjering

Prosjekt
Privat

Fordefinierad

e alternativ

Rullmeny \

En fordefinierad syftestext kan redigeras.

18:29, sendag 07. feb. 2016

El 27-29, 3208

d, Norway

Fordon: LY73258

Forare: Sturle Furland

Typ av kérning  Distans pri
Ta [a]e
syfte

| syfte

18:37, sendag 07. feb. 2016
Stopp: Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway

Kortid: 0 Timmar, 8 Minuter

Distans: 4.8 km

Berakna

o)

Ga tillbaka till

manadslistan

Valj mellan
fordefinierade
syftestexter

| detaljfonstret finns ingen ”Spara”-knapp. Informationen sparas automatiskt nar
du ldmnar inmatningsfaltet.
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| detaljfonstret kan du ocksa ange resekategori (typ av resa: tjansteresa (T), privatresa (P) eller
arbetsresa (A)).

Tryck pa knappen Tillbaka nar du vill ga tillbaka till

Tillbaka/Spara
manadsoversikten. P I

Andra resors dgare

| foretag dar bilar delas av flera anstéllda hander det ibland att férare glommer att identifiera sig eller
anvander fel forar-ID nar de anvander bilarna. Forarna har darfor mojlighet att sjdlva reda ut vem
som ager vilken resa. Detta galler

1) resor som saknar forare
2) nar fel forare har registrerats.

En resa som saknar férare

Om du glommer att identifiera dig registrerar korjournalen resan med okand férare. For att du ska
kunna atgarda detta har vi gett dig mojlighet att satta dig sjalv som dgare till resor i efterhand. Det
gor du genom att vélja resor fran en lista.

GOr sa har:

1) Valj "Forare saknas” fran undermenyn till Resor. Valj sedan det aktuella datumet. Du kan
bladdra fram och tillbaka mellan dagarna med hjalp av pilknapparna.

Pa dagoversikten visas aktuella resor utan forare. Vilj resa/resor i listan.

c Guard Systems a @ Y Q sturle furland@guardsystems.com i Q (=

Resor  Rapporter  Skapa sok  Hjalp

Mina resor SI4 ihop resor Fdrare saknas

< 10 FEBRUARI 2017 > n ﬂ Filtrera efter n Filter
reqistreringsskylt

Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Distans Registreringsnr

LY73258

ag. 10.02.2017, 08:07 00:18
ag, 10.02.2017, 08:26 1.1 km

féregéende efterféljand esor Kortid: 00:18 1 Fordon

Distans: 11.1 km

Klicka pa

redigeringsknappen for

2) Klicka sedan pa resans redigeringsknapp for att satta dig sjdlv som forare. Ett detaljfonster
visas dar du kan vélja dig sjalv som forare. Klicka pa ”Valj resa”. Resan flyttas till
manadsoversikten.

3) Resorna maste redigeras var for sig.
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Alla forare ser
resor som saknar forare, dock begransat till bilar som tillhér den egna avdelningen.

08:07, fredag 10. feb. 2017 Tilbaka/Spara

Startplats: Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norw

Fordon: LY 73258
Satt dig sjalv

Sista registrerade chauffor: Sturle Furland som forare for
resan

Om du har tillgang till manga bilar kan det vara praktiskt att filtrera reselistan pa 6nskad

bil. Det finns en kryssruta for filtrering pa registreringsnummer. Valj bil med knappen

"Filtrera pa registreringsnummer”. Du kan ocksa skriva registreringsnumret i sokrutan.
Sokrutan kan ocksa anvandas for att filtrera ut resor med en viss start- eller slutadress. Om du klickar
pa "plusknappen” kan du skriva in start- och slutdatum.

Mina resor Sla ihop resor Férare saknas

< 10 FEBRUARI 2017 > \
Mina resor Sla inop resor Fdérare saknas
Fran I 10 February 2017 Till I 10 February 2017 E| |

< 24 WAl 2016 N Om du klickar pa datumfaltet kan du ocksa valja 6nskat i
= en kalender.
» N
May 2016

Mon Tue Wed Thu Fri  Sat  Sun
17 |26 | 26 | 27 | 28 | 20 | 30 01

1 02 | 03 04 05 05 | 07 08
19 | 09 | 10 | 11 12 | 13 | 14 | 15
20 16 | 17 | 18 19 | 20 | 21 | 22

21 | 23 . 25 | 26 | 27 | 28 | 29

22 30 0 3 01 02 | 03 | 04 | 05
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Fel fo

rare har registrerats.

Om du har anvant fel ID-kort eller ID-nyckel kan du atgarda detta i efterhand. Forst maste den andra
foraren avvisa resan. Resan flyttas da over till listan med resor utan férare, och darmed kan du vélja

den.

GOr sa har:

1)
2)

3)

Foraren som ska ta bort resan fran manadsoversikten 6ppnar resans detaljfonster.
Han/hon klickar sedan pa knappen ”Avvisa resa”. Resan flyttas till listan med resor utan
forare.

Ré&tt forare maste sedan ta 6ver resan genom att valja den bland resorna utan forare.

17:41, torsdag 09. feb. 2017

Avvisa resa Tillbaka/Spara

Startplats: Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway

Fordon: LY7325 Avvisa resa

ST ili-aal  (Du tas bort som forare)

Agarhistorik for resor

Systemet sparar alla andringar som rér dgandet av resor. Inga resor férsvinner fran systemet, och
information om vilken férare som har avvisat en resa finns tillganglig. Genomfdrda dandringar kan ses
av alla som har tillgang till de aktuella bilarna.

35514?1, torsdag 09. feb. —

Startplats: Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway /

Sista registrerade chauffér: Sturle Furland

Har v
du kli

isas den senast registrerade féraren, men du kan ocksa se kompletterande historik for resan om

ckar pa "Logg”.
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Logg #50020995

14:23, fredag 10. feb. 2017

Valt av: Sturle Furland

14:22, fredag 10. feb. 2017

Avvisades av: Sturle Furland
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Andel privat kérning under tjansteresor (Norska skattregler)

Den 1 januari 2016 blev det mojligt att tillampa individuell formansbeskattning vid anvandning av
tjanstebilar i privat syfte. Formansberakningen kan baseras pa faktisk anvandning (kilometersats).
Det forutsatter dock att det finns en elektronisk koérjournal (som administreras av arbetsgivaren).

En utforligare beskrivning av regelverket finns hos Skatteetaten:

http://www.skatteetaten.no/no/Tabeller-og-satser/bilsatser---nye-regler-for-firmabil-som-faller-
utenfor-standardreglene/

| kérjournalen kan du redan registrera arbetsresor (A) och privata resor (P), men du behover ocksa
kunna registrera formaner i de fall tjansteresor kombineras med privata andamal. Darfor har vi
vidareutvecklat kérjournalen sa att du dven kan registrera extrakérning under tjansteresor. Det kan
t.ex. handla om att du kér en omvéag pa grund av ett privat drende.

Principen illustreras nedan.

Kortaste resvagen
som borde ha korts

Omvag pa grund av
privat korning

Extrakoérningen kan registreras pa den enskilda tjansteresan. Du kan sjalv ange den extra korstrackan,
eller sa kan systemet rdkna ut den genom att jamféra med en ruttmatare:

Extrakdrning = den faktiska korstrackan - beraknad korstracka (navigator)

Typ av kérning  Distans privatkérning

n P A 3] j Elerékna\\

Ange extra Berakna extra

korstracka (km) korstracka (km)



http://www.skatteetaten.no/no/Tabeller-og-satser/bilsatser---nye-regler-for-firmabil-som-faller-utenfor-standardreglene/
http://www.skatteetaten.no/no/Tabeller-og-satser/bilsatser---nye-regler-for-firmabil-som-faller-utenfor-standardreglene/

GSGroup

Extrakorningen visas dven i reselistan (bla text i bilden nedan).

E’; ™ Elvegata 17, 3918 Porsgrunn, Norway mandag, 11.04 2016, 09:50
i Nordre Kullered 7, 3241 Sandefiord, Norway mandag, 11.04 2016, 10:33
E’; e vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway mandag, 11.04 2016, 0714
= Elvegata 17, 3919 Parsgrunn, Norway mandag, 11.04 2016, 08:14

Extrakérningen framgar dven av anvandningsrapporterna for forare och bil.

042
50.8 km = 3.7 km
1:00
54.4 km = 4.0 km
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Sla ihop resor
Ibland &r det praktiskt att sla ihop flera enskilda resor till en sammanhangande resa.

Om du vill sla ihop resor valjer du undermenyn ”Sla ihop resor” For att du lattare ska hitta de aktuella
resorna visas resorna som dagoéversikt istallet for som manadsoversikt. Du valjer datum pa samma
satt som under "Resor utan forare”.

GOr sa har:

1) Valj forst den forsta och den sista av de resor som ska slas ihop. Alla resor mellan den forsta
och sista resan i listan markeras (de markerade resorna blamarkeras).
2) Klicka pa ”Sla ihop resor”.

c Guard Systems & @ Y Q sturle.furland@guardsystems.com == Q B

Resor  Rapporter  Skapasok  Hjalp

Mina resor Sla ihop resor Forare saknas

< 9 FEBRUARI 2017 > Avbryt n Filter

Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Distans Syfte Registreringsnr Type

1™ Nordre Kullered 5-7, 3241 Sandefjord, Norway

Irg torsdag, 09.02.2017, 16:24
@ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway

torsdag. 09.02.2017, 16:40

LY73258

= Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway
@ Frayas vei 33, 3216 Sandefjord, Norway

torsdag, 09.02 2017, 17:41
torsdag, 09.02 2017, 17:54

00:12
44kmH0.1km

LY73258

2/2 2 Resor Kértid: 00:28
Start/Stop adress Distans: 14.3 km

1 Fordon

De markerade resorna slas ihop till en sammanhangande resa, vilket
markeras med en "katting”-symbol bredvid adressen.
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Mina resar Slia ihop resar Férare saknas
< FEBRUARI 2017 > 1 50 1 7
Ki/Manad Resor/Manad
Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Dis
Z = Nordre Kullerad 5-7, 3241 Sandefjord, Morway 00 torsdag, 09.02.2017, 16:24 01:29
@ Frayas vei 33, 3216 Sandefjord, Morway torsdag, 09.02.2017, 17:54 14.3 km

E’: = Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Morway onsdag, 08.02.2017, 07:32 00:14
@ Mordre Kullerad 5-7, 3241 Sandefjord, Norway onsdag, 08.02.2017, 07:46

Under resedetaljer kan du se alla delresor. Har kan du ocksa dela upp resor genom att klicka pa ”“Dela
resor”.
Sammanslagna resor ©$ Dela resor

™ 16:24 Nordre Kullered 5-7, 3241 Sandefjord, Norway
i@ 16:40 Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway

™ 17:41 Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway
® 17:54 Froyas vei 33, 3216 Sandefjord, Norway
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Andra individuella métesplatser (arbetsresor)
Du kan sjalv ange vilka motesplatser som ska anvands som utgangspunkt for identifiering av
arbetsresor.

Valja arbetsplatser
Under installningar finns en ny sida for ”Arbetsplatser”. Har visas en 6versikt over dina aktiva
arbetsresor, och du kan lagga till och ta bort arbetsplatser efter behov.

o

Instadllningarna kommer du at genom att klicka pa “kugghjulet” pa menyraden langst upp till hoger.

c Guard Systems & @ Y Q sturle.furland@guardsystems.com == Q E*

Resor Rapporter  Skapa sok Hijalp

Mina resor Sl ihop resor Forare saknas

1 remamn [ 1 50 1 7 524 Mina instéllninga-r_L

KM/Manad Resor/Manad Timmar/Manad
Start/Stop adress Start/Stop tid Tid/Distans Syfte Registreringsnr Typ av komning
=z ™ Nordre Kullered 5-7, 3241 Sandefjord, Norway toredag, 09.02.2017. 16:24 01:29 LY73258 T e
@ Frayas vei 33, 3216 Sandefjord, Norway torsdag, 09.02.2017. 17:54 143 km
=z /™ Vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway onsdag, 08.02.2017, 07:32 00:14 LY73258 T IEEN
@ Nordre Kullerad 5-7, 3241 Sandefjord, Norway onsdag. 08.02.2017, 07:46 9.8 km

Om du inte har registrerat nagra arbetsplatser ser forsta sidan ut sa har:

Instaliningar Anvandare

£ Instaliningar ¢ Arbetsplatser # Hem position &f Fordon

Sok och lagg till arbetsplats

I -

Hitta Visa alla
arbetsplats arbetsplats
er Stang

Sok i arbetsplatser: Har skriver du arbetsplatsens namn. Systemet soker bland alla registrerade
arbetsplatser (som har definierats av systemadministratoren).

Tips: Om du inte kommer ihag arbetsplatsens namn kan du vélja fran en lista 6ver alla arbetsplatser.
Klicka pa "Visa allt” och darefter pa ”+” for den arbetsplats du vill lagga till.
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Instaliningar Anvandare

£ Instaliningar 9 Arbetsplatser # Hem position %2 Fordon

S6k och lagg till arbetsplats

- \@ Handyman (Oslo) B
E Smartday (Kebenhavn) I
© Helsinki
[ Stockholm Test
& Hirtshals -

Installningar Anvandare

- _&Installningar @ Arbetsplatser # Hem position & Fordon
Mina aktiva arbetsplatser

i Handyman (Oslo) (59.94206, 10.76875)
/E{ Smartday (Kebenhavn) (55.66533, 12 47179) /

Visa allit pa karta

Sok och lagg till arbetsplats

hel

Smartday (Kebenhavn) I
Helsinki
Stockholm Test

Hirtshals
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Mina aktiva arbetsplatser: Har visas alla aktiva arbetsplatser. Du kan ta bort en arbetsplats genom
att klicka pa ”papperskorgen”.

Obs! Arbetsplatsen raderas inte fran korjournalen och kan enkelt laggas till igen. Pa sa satt kan du
aktivera arbetsplatser efter behov.

o

Tips: Om du klickar pa "Visa alla pa karta” visas alla dina registrerade arbetsplatser pa kartan. Se
nedan.

Mina aktiva arbetsplatser

@ Handyman (Oslo) (59.94206, 10
[y Smartday (Kebenhavn) (55

! > Sverige
CaHkT-
® Metepbypr
Helsinki
[}

Stockholm Eesti

Latvija
Danmark
. Lietuva N
United Kingdom
Hamburg Benapych
Ireland Berlin
) e s
oo Nederland Polska
) Deutschland

Leaflet | ©@ OpenSireetMap contributors

Du kan niarsomhelst dndra dina aktiva arbetsplatser. Andringarna paverkar inte historiken, och du
maste se till att listan ar relevant med avseende pa dina aktiviteter. Du kan fortfarande andra
kategori for enskilda resor.

Tips: De fordefinierade arbetsplatserna laggs in av systemadministratoren. Meddela honom/henne
ifall en arbetsplats saknas.
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Rapporter

Standardrapporter
Som forare har du tillgang till ett antal rapportmallar:

e Tjanstekoérning: Inbegriper alla resor i kategori Y.

e Resor utan angivet syfte: Inbegriper alla resor som saknar syftestext. Kérjournalen kan fylla i
syftestexten automatiskt (se avsnittet om installningar).

e Resor utanfoér ordinarie arbetstid: Inbegriper alla resor vars start- och sluttid ligger utanfor
ordinarie arbetstid (arbetstiden faststalls pa foretagsniva).

e Arbetsresor: Inbegriper alla resor i kategori A.

e Syftesrapport privat kdrning: Inbegriper alla privata resor med angivet syfte.

e Resor utanfor ordinarie arbetsomrade: Inbegriper alla resor med start- eller slutpunkt
utanfor nationsgransen. (Obs! For narvarande ar det inte mojligt att begrédnsa eller utoka
definitionen av det egna arbetsomradet.)

e Anvandningsrapport forare: Visar ssmmanlagd korning (antal km) uppdelad som
tjansteresor, arbetsresor och privatresor.

e Anvidndningsrapport fordon: Samma innehall som ”Anvandningsrapport férare” men
korningen ar uppdelad per fordon.

[
c Guard Systems @ Ei L¢ 9 RN E e EeEEn ||| =
Resor Rapporier ~ Skapa sok Hjalp
@ Reports
Tjénsteresor Resor med syfte Resor utan syfte
Privatresor Resor utanfér arbetstid Alla resor i avdelningarna
Kérning till arbete Summering Privatresor/Tjansteresor (per Summering Privatresor/Tjansteresor (per

fordon) forare)




( > GSGroup

Nedan visas ett exempel pa en rapport for arbetsresor. Du kan sjdlv bestimma vilken tidsperiod

rapporten ska omfatta. Rapporten kan exporteras till en datafil fér vidare bearbetning.

c guardpyst

@ Arbeidsjeiser

From I 27-January-2016

Valj
startdatu

Bicsv pdf [Hexcel

Tidspunkt ved styrt

torsdag, 28.01.2016,
07:44

torsdag, 25.01.2016,
16:48

fredag, 29.01.2016,
07:51

fredag, 29.01.2016.
1521

mandag, 01.02.2016,
07:53

tirsdag. 02.02.2016,
07:45

6 Turer

Oppstartssted

Witafjell 13, 3233 Sandefjord.
Norway

Exportera
data till olika
filformat

sandef|d

Vitafjell
MNorway

MNordre Kullered 5,
Sandefjord, Norway

Witafjell 13, 3233 Sandefjord.
MNorway

Witafjell 15, 3233 Sandefjord.
Norway

3 Adresser

Valj
slutdatum

To I 03-February-20 B

Stoppsted

Nordre Kullersd 7, 3241
Sandefjord, Norway

Norway

MNordre Kullered 7, 3241
Sandefjord, Norway

MNorway

MNordre Kullered 7, 3241
Sandefjord, Norway

MNordre Kullersd 5, 3241
Sandefjord, Norway

3 Adresser

Vitafjell 13, 3233 Sandefjord,

Vitafjell 13, 3233 Sandefjord,

Starta
sokning

Q Filter

Formal Reg.nr. Sjafer

LY73258 Sturle
Furland

LY73258 Sturle
Furland

LY73258 Sturle
Furland

LY73258 Sturle
Furland

LY73258 Sturle
Furland

LY73258 Sturle
Furland

1 1 Sjaferer
Kjoretaoy

Avstand Varighet

11.4 km

9.9 km

11.4 km

9.9 km

11.5 km

11.4 km

85.5 km

E furland@gquardsystems.com -

0:21

0:14

0:21

0:23

1:57

Bcsv  [Hpdf Iﬁexcelh

Korjournalen har stod for féljande filformat:

e (CSV: Textfil med tabbtecken som avgransare mellan datafalten. Anvander teckenkodningen

UTFS8.

e PDF: Adobe Acrobat
e Excel: Kan dppnas direkt i MS Excel.

Nér du klickar pa filformatet borjar filen laddas ner till din webblasare. Du 6ppnar filen genom att

klicka pa ikonen langst ner.




sendag, 07.02.2016, 18:27  Ekeberggata 28, 3208 Sandefjord
sandag, 07.02.2016, 18:29  Ekeberggata 27-29, 3208 Sandef
11 Turer

Hamtad fil

@ Driverlogs (8).xlsx

Extrakorning under tjansteresor
Extrakorningen visas i reselistan (bla text i bilden nedan).

74 ™ Elvegata 17, 3919 Parsgrunn, Narway mandag, 11.04 2016, 09:50 0:42
& Nordre Kullered 7, 3241 Sandefiord, Norway mandag, 11.04 2016, 10:33 50.8 km = 3.7 km
T3 = vitafjell 13, 3233 Sandefjord, Norway mandag, 11.04 2016, 07:14 1:00

& Elvegata 17, 3919 Porsgrunn, Norway mandag, 11.04 2016, 08:14 844 km = 4.0 km

Extrakoérningen framgar dven av anvandningsrapporterna for forare och bil. Se kolumnen ”Privat
andel” nedan.

c Guard Systems 6 @ Y Q sturle furland@guardsystems.com  Sles b (@

Turer  Rapporter  Lag rapporter  Hjelp

@  Bruksrapport sjafer

Fra I 01-April-2016 il I 02-May-2016 B Q  Fitter
sjafer Arbeidsreiser Privatkjsring Yrkeskjering & Privat andel Totalt kjsrte Km
Sturle Furland 228.9 km 291 km 818.9km & 10.8 km 1076.9 km
Totalt kjsrte Km 228.9 km 29.1 km 818.9km = 10.8 km 1076.9 km
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Skapa egna rapportmallar

Du kan skapa egna rapportmallar som sparas pa rapportsidan. Du skapar en rapportmall genom att ta
stallning till féljande parametrar:

1. Typ av resa: privat-, tjanste- eller arbetsresor

2. Tid pa dygnet: under eller utanfér ordinarie arbetstid

3. Med eller utan syftestext

4. Tidsperiod: den har veckan, férra veckan, foregaende tva veckor, forra manaden etc.

De olika alternativen visas i skarmbilden nedan.

c Guard Systems a @ Y Q sturle.furland@guardsystems.com == Q [:*

Resor  Rapporter  Skapa sok Hijalp

Typ av kérning: Arbetstid: Syfte: Tidsintervall:

‘ Alla resetyper v | | Oberoende av arbetstid v | | med eller utan syfte v | | denna veckan v
Spara sokresultat som rapport ¥

Namn pa rapport/sdkresultat: Skicka rapporten via email: Férdréjning (i dagar): Vilj sprak:

| || || || v

Né&r du har angett kriterierna 1-4 uppdaterar du listan genom att klicka pa ”Sok”-knappen.
Rapporten kan ocksa exporteras och skickas till en e-postadress helt automatiskt.
Ange rapportens namn, vilken e-postadress den ska skickas till och fordrojning i antal dagar.

Med fordréjning avses antalet dagar efter att rapportperioden har I6pt ut. T.ex. ska
manadsrapporten kanske skickas 7 dagar in i efterfoljande manad. Pa sa satt kan féraren gora
nddvandiga andringar innan rapporten skickas vidare.

Du maste vélja sprak i rapporten.
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@ Reports
Tjénsteresor Resor med syfte
Resor utan syfte Privatresor
Resor utanfér arbetstid Alla resor i avdelningarna
Egen
Korning till arbete rapportmall Summering Privatresor/Tjénsteresor (per fordon)
Summering Privatresor/Tjansteresor (per férare) Min Rapport @T

Né&r rapporten har sparats visas den pa samma sida som standardrapporterna.

Du kan radera en egendefinierad rapport genom att klicka pa papperskorgen i rapportrutan.

.

Privatreise siste 2 mndr

Visa rapport Oppna rapport

som pdf
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Kontoinstallningar

Du kan dndra kontoinstallningarna genom att klicka pa kugghjulet ﬁ pa startsidan.

c Guard Systems ‘ @ Y Q sturle furland@guardsystems com ==

Resor Rapporter Skapasok  Hjalp

Oppna
installningar

Personliga installningar
Pa fliken Instéllningar kan du dndra dina personuppgifter:

e Ditt namn

e Mobiltelefonnummer

e E-postadress (fungerar dven som anvandarnamn)

e Extern referens (om kérjournalen ar kopplad till andra system)

o Nyckel-ID (elektronisk(t) ID-bricka eller ID-kort)

e Adress (gatuadress, postnummer och postort)

e Bostadens koordinater (anvands som utgangspunkt for identifiering av arbetsresor)
e Losenord

Du anger bostadens koordinater genom att soka eller klicka pa kartan. Du kan justera kartutsnittet
efter egna 6nskemal genom att zooma och panorera i kartan. Du placerar kartmarkoren genom att
klicka/peka pa onskad plats. Markéren maste placeras pa den plats dar bilen normalt parkeras.

(=
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Installningar Anvandare

£+ Instaliningar Q Arbetsplatser # Hem position &f Fordon

Du maste registrera ditt hem for att fa systemet att hitta arbetsresor (A). Klicka pa kartan
pa den plats dar du normalt parkerar din bil.

Du kan aven sdka adressen i textfaltet nedan.

+ * w v ow F

7

T
- 303
7

' ||I

A

Py,
] e Z Aravelan fraieien K,
? =
303

] v
JETE] e

302

Leaflet | @ OpenStreeiMap contributors

Obs! Nar du markerar en plats pa kartan anviander systemet dessa koordinater och en
radie pa ca 400 m for att avgéra om du befinner dig i narheten av din bostad.

Koppla ihop forare och bil

Korjournalen kan anvdandas bade om du har en fast bil och om du ingar i féretagets
bildelningssystem. For att dina resor ska registreras pa dig maste foraren och bilen kopplas ihop. For
forare med fast bil gérs kopplingen normalt under Instéllningar i kérjournalen. Vid bildelning anvands
ofta en l6sning for foraridentifiering, t.ex. personalkort, IButton (ID-bricka) eller SMS-styrning.

En fast koppling mellan férare och bil skapas pa fliken Fordon:
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Instaliningar Anvandare

£ Instaliningar 9 Arbetsplatser # Hem position £2 Fordon

Fordon

I H'_:; E-re-r;E " m

Fordon Matarstalining
(km)

I LYT3258 Visa historik — Koppla fran

I 34036.9

GOr sa har:

1) Skriv registreringsnumret fér den bil du ska anvanda.
2) Koppla 3 bilen till dig genom att klicka p& ikonen

Om du vill ta bort kopplingen klickar du pa 'Koppla fran’ ikonen . — Koppla fran

Aven om du tar bort kopplingen till bilen kommer du att st& kvar som &gare till de resor du
har anvant bilen till.

Andra métarstélining
Nar kopplingen har skapats visas bilens matarstallning pa skarmen. Du kan korrigera

°

matarstallningen genom att skriva 6ver siffrorna. Klicka pa "OK” for att spara.

Klicka pa 'Visa historik’ for at se en logg med dina endringar.






